Guide OFFICE 365 en ligne

Pour accéder a OFFICE 365 en ligne

www.office.com

Code utilisateur

Prenom.nom@cegepsi.ca

(si le prénom et/ou le nom contiennent des traits d’unions ou des espaces, ils sont remplacés par des points.
Tous les autres caracteres spéciaux sont enlevés de votre adresse courriel). Ex. : Sylvie D’Amour deviendra
sylvie.damour@cegepsi.ca
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Mot de passe

Le méme mot de passe que celui que vous utilisez pour ouvrir une session sur un ordinateur du cégep.
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Pour installer OFFICE 365 sur votre appareil
de type PC ou MAC a la maison, cliquez sur
INSTALLER OFFICE (complétement a droite
en haut) et sélectionner APPLICATIONS
OFFICE 365 .

En cliquant sur ce 1*' choix, il vous
téléchargera automatiquement I'application
d’installation d’office 365.
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Applications Office 365
Inclut Qutlook, OneDrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint, etc.
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SharePoint Autres options d'installation

Sélectionnez une autre langue ou installez
d’autres logiciels inclus dans votre

%

abonnement.
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http://www.office.com/
mailto:Prenom.nom@cegepsi.ca

Si vous rencontrez des difficultés avec le
téléchargement du 1°" choix, vous pouvez
essayer le 2¢ choix (Autres options
d’installation). Cette option vous
demandera quelle version votre TYPE DE
SYSTEME est composé (a vérifier sur votre
PC).

Avec Office 365, vous avez également :

Mes installations

Mon compte

Informations Office

personnelles N
Langue Version
|frangai5 (France) A | | 64 hits ¥

Abonnements

2 INSTALLATIONS

Sécurité et confidentialité

EEREFLQ &

1- Un OneDrive de 1 Tera d’espace sur le Cloud (au collége, vous avez accés a cet espace seulement en ligne).

A la maison vous pouvez vous l'installer localement sur votre appareil (de méme que sur vos appareils mobiles).

2- Une boite courriel (avec 'adresse courriel entrée comme code d’utilisateur.
3- Plusieurs applications intéressantes (Excel, Form, OneNote, PowerPoint, Sway et Word).
Ces applications sont accessibles en ligne et sur vos appareils ol vous l'installerez.




